M3 hiéu QT.TCCB.KHPTBD
BOQ CONG THUONG Lan ban hanh
_ TRUONG DPAI HOC DPIEN LUC [ Ngay ban hanh
R{ac!nlrlrasglfﬂsll;t{c\ Sé) trang
QUY TRINH

LAP KE HOACH PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC

Nguoi lap Lé Thi Hong Hanh Ngay lap
Nguoi kiém tra Pham Htru Lap Ngay kiém tra
Nguoi phé duyét Truong Huy Hoang Ngay phé duyét




I. NOI DUNG

TT Tiéln trAinh cic Trach nh} ¢m Tréc? . nhi¢m Can ctr thyc hién Ho so cong viée T.h i Ghi chua
budc cong viéce thuc hi¢n phoi hop gian
Ping ky, Dé - Binh huéng phat trién cta | Bang dé xuét nhu

| |xuat nhu cau| g Cécdonvi | \nawruong; |cdu ddo tgo, boi
bao tao boi - Quy mo dao tao cua nam | dudng cua cac
dudng tiép theo don vi
Tuan
lam viéc
Téng hop nhu Bang dé¢ xuat nhu cau dao | Bang tong hop | dau tién
2 | cau dao tao boi | TCCB Cac don vi tao, boi dudng cua cac don | nhu ciu dao tao, cua
dudng vi bdi dudng thang 6
hang
nam
Bién ban két luan Ngg}.
3 Hop x¢ét duyét Hi¢u truéng KHTC Bang :[(X)ng hop nhu ciu dao | cudc hop xet EZ}; th(‘)li
nhu cau dao tao | TCCB TTDTTX tao, boi dudng duyét ‘nhu cau dao han
tao, boi dudng -
dang ky
- Bién ban két luan cudc
Phé duyét Ké hop xét duyét nhu ciu dao | Ké hoach dao tao, | 02 ngay
4 | hoach dao tao, TCCB tao, bdi dudng. boi dudng dugc sau khi
bdi dudng - Dy thao ké hoach Dao phé duyét hop
tao, boi dudng




I1. H6 so

o . Hinh .. Hinh thurc
TT Tén ho so Noi luu i Thoi gian luu N
thire luu huy
. _ Phong TCCB, céc don _ _
1. | Ban dang ky nhu cau BPTBD cua cac don vi . thudc EPU Vian ban Theo quy dinh | Theo quy dinh
vi thudc
2. | Ban tong hop ding ky nhu cdu DPTBD cua cac don vi | Phong TCCB Van bin Theo quy dinh | Theo quy dinh
Bién ban vé viéc két luan ctia Lanh dao Nha truong Phong TCCB. cac d
. . on , cac don 5T - -
3. | phé duyét céc vi tri, chi tiéu so luong ngudi can cir di | 8 Van ban Theo quy dinh | Theo quy dinh
vi thuoc EPU
bTBD
Phong TCCB, ca . .
4. | Ké hoach PTBD ong TCCB, cac don Vian ban Theo quy dinh | Theo quy dinh
‘ : vi thuéc EPU
II1. Phu luc
TT Tén ho so/phu luc M3 hiéu
1 Ban dang ky nhu cau DT dai han cua cac don vi BM.01QT.KHDTBD
2 Ban diang ky nhu cau DT,BD ngin han cia cac don vi BM.02.QT. TCCB.KHDbTBD
3 Téng hop ké hoach dao tao, boi dudng cua don vi BM.03.QT. TCCB.KHDbTBD
4 Téng hop ké hoach dao tao, boi dudng toan truong BM.04.QT. TCCB.KHDbTBD




TRUONG PAI HQC PIEN LUC

BM.01.QT.TCCB.KHDTBD

Pon vi:
BAN PANG KY NHU CAU PAO TAO DAI HAN
Trinh d6 hién tai Pang ky trinh 6 dao tao nam 2017 Bang ky co SO da(? tao A g
Ny, thing trong/ngoai nudc Nguon kinh
STT | HQ VA TEN A ing kY Mo 5 : hi thuc | Ghi cha
' nam sinh Trinh d¢ Chuyén l‘DangAky Chuyén Thoi slan Trong | Ngoai Te,n €0 50 P hién
A \ trinh d¢ du . tham gia du . . dang ky 1en
hién tai nganh 2 nganh 2 nudc nudc \
tuyén tuyén dao tao
1
2
Ha Noi, ngay....... thang....... nam.....
TRUONG DON VI

( Ky va ghi 10 ho tén)




TRUONG PAI HOC PIEN LUC BM.02.QT.TCCB.KHDTBD
Pon vi:

BAN PANG KY NHU CAU PAO TAO, BOI DUONG NGAN HAN

Tén co so dang
Trong nudc | Nudce ngoai | ky dao tao (n€u
c0)

Ngudn kinh
phi thuc hién

Tén CBVC Thoi gian du kién

ding ky tham gia chuong trinh Ghi chu

STT | Tén chuong trinh

Ha Noi, ngay....... thang....... nam.....
TRUONG DON VI
( Ky va ghi ro ho tén)



TRUONG PAI HQC PIEN LUC BM.03.QT.TCCB.KHPTBD

Pon vi:
TONG HQP KE HOACH PAO TAO, BOI DUONG TRONG VA NGOAI NUOC
(Nam hoc 20..... - 20.....)
TT Chuyén nganh dao Téng s6 CB, GV Thoi gian du kién Noi dao tao, Ghi chi
tao/Noi dung PTBD | c¢6 nhu cau PTBD | dao tao, boi duéng boi duong
1
2

Ha Noi, ngay....... thang... .... nam.....
TRUONG DON VI
( Ky va ghi ro ho tén)



TRUONG DAI HOC PIEN LUC
PHONG TO CHUC CAN BO

BM.04.QT. TCCB.KHDTBD

TONG HQP KE HOACH PAO TAO, BOI DUONG CUA TOAN TRUONG
(Theo Ké hoach dao tao, boi duong theo nam hoc cua cdac don vi)

(Ky va ghi ro ho tén)

Chuyén nganh | Tong sb CB, GV Thoi gian dy_ Noi dao a0
TT Pon vi dao tao/Noi dung c6 nhu cau kién dao tao, boi bdi dudn ’ Ghi chu
PTBD PTBD duéng g
1
2
Ha Noi, ngay....... thang... .... nam.....
NGUOI LAP




